Hibe Sözleşmesi Sonrası Belgeleri
(Makine Ekipmanın Alımı ve Hibe Desteği Ödeme Talebi) 

Hibe Sözleşmesi imzalanırken belgeleri verilen tedarikçiden makine ekipmanın satın alınması, bedelinin ödenmesi ve teslim alınması gerçekleştirildikten sonra hibe desteği ödeme talebi yapılmalıdır. Ödeme talebi, A İş Planı Uygulama Rehberi Ekleri içerisinde yer alan Yatırımcı Dilekçesi (Ödek-1) ve Ekleri hazırlanarak İl Müdürlüğümüze yapılacaktır. Bu belgelerin Word belgesi şekli Tokat Tarım ve Orman İl Müdürlüğümüz internet ana sayfası “Bilgi” - “Hibe Desteği Ödeme Talebi Belgeleri” bölümünde  bulunmaktadır.    
[bookmark: _GoBack]Müdürlüğümüze teslim edilen ödeme belgelerine istinaden, ilgili mevzuat hükümleri gereği İl Proje Yürütme Birimi personellerince 15 (on beş) gün içerisinde makine ekipmanın yerinde kontrolü yapılacaktır. Mücbir sebepler haricinde süre uzatımı söz konusu olmadığı için henüz teslim alınmamış makine ekipman için ödeme talebi yapılmamalıdır. 
Tebliğ kapsamında A İş Planı için, hibe sözleşmesinin imzalandığı tarihten itibaren 60 (altmış) gün içinde makine ekipman alımının tamamlanması zorunludur.   
 
 Ödeme Talebi Belgeleri		;
1- Fatura, (Faturalar hazırlanırken,  makine ekipmana ait şase ve/veya seri numarası yazılmalıdır. Ayrıca “Bu fatura kapsamında alınan makine ekipman için KKYDP kapsamında hibe desteği verilmiştir. Faturada belirtilen makine ekipman idarenin ödemeyi yaptığı tarihten itibaren 2 (iki) yıl süreyle satılamaz.” ibaresi bulunacaktır.)
2- Makine ekipman bedelinin (fatura tutarının tamamının) tedarikçiye ödendiğine dair belge (Banka dekontu, ödeme Kamu Bankası üzerinden yapılmalıdır.)  
3- Ödeme icmal tablosu (ÖDEK-2)
4- Yatırımcı-Tedarikçi tutanağı (ÖDEK-6)
5- Yatırımcıya ait Vergi dairesinden vadesi geçmiş borcu olmadığına dair belge
6- Yatırımcıya ait SGK’ dan prim borcu olmadığına dair belge
7- Uygulama Rehberi Ekleri (A İş Planı) “Makine ve Ekipman Alımlarının Desteklenmesi ile İlgili Genel Teknik Şartlar” başlıklı bölümün 9 uncu maddesinde yer alan belgelerden biri, (Yurt içinde üretilmiş makine ve ekipmanlar için TSE, TSEK, deney raporu veya yerli malı belgesi)
Tedarikçiden Alınacak Belgeler;
8- İhtiyari Garanti Belgesi
9- Satış Sonrası Hizmet Yeterlilik Belgesi (Yetkili Servis Belgesi) veya TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi veya tedarikçinin vereceği hizmet yeterlilik taahhüdü
10- Yetkili servislerin listesi
11- Türkçe bakım ve kullanma kılavuzu

Not: Makine ekipmanın uygun bir yerinde, perçinlenmiş bir metal etiket üzerinde, perçinlemenin mümkün olmadığı makine ekipmanlarda ise etiket üzerinde, silinmez, okunabilir ve 12 punto büyüklüğünde yazılmış makine ekipmanın adı, markası, seri numarası, modeli, ağırlığı ve imal yılı bilgileri olmalıdır. Ayrıca “Tarım ve Orman Bakanlığı hibe desteği ile alınmıştır.” ibaresi için de   makine ekipman üzerinde ayrı bir etiket bulunmalıdır. Makine ekipman üzerinde bu etiketler bulunmazsa hibe desteği ödemesi yapılmayacaktır.


Detaylı Bilgi: Tokat Tarım ve Orman İl Müdürlüğü
Kırsal Kalkınma ve Örgütlenme Şube Müdürlüğü
Tel: 2280700 – Dahili No: 147 - 146
